
___________________
 
 
	УТВЕРЖДАЮ
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Должностная инструкция № __
техника-геодезиста
 
 
_________                                                                                                                                 __________
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность 
техника-геодезиста.
 
1.2. Техник-геодезист относится к категории специалистов.
 
1.3. Техник-геодезист назначается на должность и освобождается от должности приказом 
_________ организации по представлению _________________. 
 
1.4. Техник-геодезист подчиняется (получает приказы, рабочие распоряжения и т. д.) 
непосредственно ____________________________________________________________________
_____________________________________________.
 
1.5. Техник-геодезист в своей деятельности руководствуется:
– техническими нормативно-правовыми актами, другими руководящими материалами, 
регламентирующими выполнение работ, порученных технику-геодезисту;
– уставом организации;
– локальными нормативными актами, распорядительными документами, издаваемыми 
руководителем организации, распоряжениями _________________;
– настоящей должностной инструкцией.
 
1.6. На время отсутствия техника-геодезиста (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности 
исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает 
соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него 
обязанностей.
 
2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
 
2.1. На должность техника-геодезиста назначается лицо, имеющее ________
_________________________________________________________________________________
______.
 
2.2. Техник-геодезист должен знать:
– законы и иные нормативно-правовые акты в области геологического изучения, 
использования и охраны недр и окружающей среды; 
– стандарты, положения, инструкции, руководства, наставления по проведению топографо-
геодезических работ;
– основы технологии топографо-геодезического производства;
– нормативно-технические документы по эксплуатации, ремонту, поверке, юстировке и 
хранению технических средств геодезических измерений, методы создания топографической 
продукции, в том числе цифровыми методами;
– виды, назначение и конструкции применяемого оборудования, аппаратуры, приборов, а 
также правила их технической эксплуатации и хранения;
– технические характеристики, конструктивные особенности, назначение и принципы 
применения средств измерений и технологию их ремонта;
– порядок выполнения поверок приборов и инструментов;
– перспективы развития геодезических работ в изучаемом районе;
– организацию и технологию геодезических работ;
– геодезические работы, выполняемые при изысканиях, проектировании и строительстве 
инженерных сооружений;
– порядок работы с режимными документами;
– порядок и правила составления и оформления геодезической и технической документации 
и отчетов;
– порядок, методы и средства обработки полевых материалов;
– методы и средства выполнения технических расчетов, графических и вычислительных 
работ;
– порядок планирования и проектирования геодезических работ;
– передовой отечественный и зарубежный опыт в области производства геодезических работ;
– порядок ведения фонда стандартов и других документов, регламентирующих точность 
измерений и создания карт и планов;
– порядок хранения и учета топографо-геодезических материалов;
– основы экономики геологоразведочных и горных работ, организации и планирования 
топографо-геодезического производства в условиях рыночной экономики;
– вопросы охраны природы и окружающей среды;
– требования, предъявляемые к качеству выполнения геодезических работ и материалов;
– основы работы на персональном компьютере в различных программных продуктах;
– Правила трудового распорядка;
– правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной 
безопасности.
 
3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
 
Техник-геодезист:
 
3.1. Выполняет:
– камеральную обработку материалов полевых измерений;
– техническую работу по оформлению плановой и отчетной документации _________
__________________________________;
– астрономо-геодезические и гравиметрические работы различными методами _________
__________________________________________________. Обрабатывает полученную 
информацию.
 
3.2. Проводит необходимые технические расчеты с помощью современной вычислительной 
техники.
 
3.3. Принимает участие в:
– выполнении геодезических работ, в том числе по привязке существующих и переносу в 
натуру проектных объектов ____________________________________________________
___________________________________ при проведении геологоразведочных, строительно-
монтажных и других работ;
– подготовке текстовых, табличных и графических материалов геодезических работ;
– организации, проведении и ликвидации полевых геодезических работ, получении и сдаче 
на хранение необходимых приборов, инструментов и полевого снаряжения;
– подготовке и оформлении проектно-сметной и производственной документации, 
отчетности и в подготовке оперативной информации о ходе выполнения геодезических 
работ;
– разработке проектов и схем невысокой сложности, обеспечивая их соответствие 
техническим заданиям, действующим стандартам и нормативно-техническим документам;
– определении потребности в топографо-геодезическом оборудовании, в составлении заявок 
на его приобретение
 
3.4. Проверяет технологическое оборудование на соответствие установленным нормам 
точности геодезических измерений, выполняет специальные измерения.
 
3.5. Ведет:
– оперативный учет средств измерений, объемов выполненных работ;
– первичную геодезическую документацию, осуществляет ее обработку, учет и хранение;
– учет прохождения документов и контроль сроков их исполнения
 
3.6. Принимает и регистрирует поступающую документацию по выполняемой работе, 
обеспечивает ее сохранность и режимность.
 
3.7. Систематизирует и подготавливает данные, необходимые для составления отчетов о 
выполненных топографо-геодезических работах подразделения.
 
3.8. Осуществляет закрепление на местности точки долговременными и временными 
геодезическими знаками.
 
3.9. Осуществляет разбивку профилей и разведочных линий и привязку их к исходным 
пунктам.
 
3.10. Задает направления для прорубки просек и визирок.
 
3.11. Определяет плановые координаты и высоты точек согласно проекту работ и 
установленному заданию.
 
3.12. Контролирует соблюдение требований, предъявляемых к качеству геодезических работ, 
мер по охране недр и окружающей среды, правил по охране труда, противопожарной защиты 
работниками, занятыми на геодезических работах.
 
3.13. Содержит в чистоте свое рабочее место.
 
3.14. Выполняет иные топографо-геодезические и картографические работы, родственные по 
содержанию, равные по сложности, выполнение которых не требует другой специальности, 
квалификации.
 
4. ПРАВА 
 
Техник-геодезист вправе:
 
4.1. Требовать создания нормальных условий для выполнения должностных обязанностей, 
предусмотренных настоящей инструкцией. В том числе предоставления необходимого 
оборудования, инвентаря, средств индивидуальной защиты, льгот и компенсаций за работу в 
условиях труда, отклоняющихся от нормальных.
 
4.2. Знакомиться с решениями руководства организации, касающимися его деятельности.
 
4.3. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными 
настоящей инструкцией обязанностями.
 
4.4. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, 
необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
 
4.5. Повышать свою профессиональную квалификацию.
 
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
 
Техник-геодезист несет ответственность:
 
5.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 
предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в пределах, определенных 
действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 
 
5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, – в 
пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским 
законодательством Российской Федерации. 
 
5.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим 
трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
 
5.4. За нарушение Правил трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и 
техники безопасности, установленных в организации.
 
Должностная инструкция разработана в соответствии с _________________________________
____________.
 
СОГЛАСОВАНО: 
 
__________________________                          _______________                               ____________
__________
 
____________                                                   _______________                              _____________
___________
 
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте. 
 
Техник-геодезист                                             _______________                                ___________
__________

